AKADEMIA
TECHNICZNO-INFORMATYCZNA
W NAUKACH STOSOWANYCH

A

Ponizej przedstawiamy Panstwu krotka instrukcje dla kandydatéw na studia w Akademii
Techniczno-Informatycznej w Naukach Stosowanych opisujaca w jaki sposob zapisac sie na
dany kierunek studiow za pomoca systemu ProAkademia.

1. Wstep

Przed przystapieniem do zapisywania sie na studia nalezy zgromadzi¢ informacje i dokumenty,
ktdre sg niezbedne do skutecznego przejscia przez proces zapisu.

Do tych informacji zaliczamy:

a) dane osobowe

b) dane teleadresowe

c) zdjecie

2. Zakladanie konta kandydata

System ProAkademia pozwala na szybki dostep do konta kandydata (rekruta).

Aby zalozy¢ konto nalezy wypehi¢ krétki formularz zapisu na stronie rejestracji:
https://dziekanat.horyzont.eu/Rekrutacja/RKonto/Register
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Rejestracja na studia

Imie:

Obcokrajowiec

Email:

Numer telefonu

Jezyk komunikagji:

polski

Akceptuje warunki




3. Logowanie

Wykorzystujac login i hasto wyslane na adres e-mail mozemy zalogowac sie do Wirtualnego
Dziekanatu — systemu rekrutacji.

Uwaga: Gdyby e-mail nie przyszedl w przeciagu kilku minut prosimy sprawdzi¢ zawartosc¢
folderu ze SPAMem.

Po zalogowaniu sie przejdziemy na strone gtéwna Wirtualnego Dziekanatu — systemu rekrutacji.

Po lewej stronie pod Logotypem mamy informacje o wiascicielu konta oraz menu dzieki ktoremu
bedziemy mogli dokonczyc¢ proces rekrutacji.
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4. Uzupelnienie danych osobowych
W lewym menu wybieramy zaktadke: ,, Krok I: Wprowadzenie danych osobowych”.

W tej sekcji podstawowe dane sq juz wpisane — sa to dane przekazane na etapie zaktadania konta
kandydata. Dane oznaczone gwiazdka sa wymagane i ich uzupelnienie warunkuje przejscie do
Kroku 2 — czyli wyboru kierunkéw. Na pierwszej stronie dostepne sa pola odnosnie danych
osobowych ktére nalezy uzupehi¢. Jesli na listach wyboru nie ma odpowiednich pozyciji,
to w przypadku narodowosci nalezy oznaczy¢ pozycje ,,Nowa narodowosc¢ do listy” I po pojawieniu
sie pola do wpisywania wprowadzi¢ brakujacga wartos¢. Analogicznie w przypadku braku
wymaganej pozycji na pozostatych listach nalezy odszuka¢ odpowiedni znacznik I po zaznaczeniu
go doda¢ odpowiednig wartos¢. Nastepnie za pomocg przycisku ,,Dalej” przechodzimy do kolejnej
strony na ktorej nalezy uzupeli¢ dane teleadresowe. Jesli na listach rozwijanych nie ma
odpowiedniej wartosci do wyboru nalezy postapic tak jak na poprzedniej stronie. Nastepnie nalezy



przejs¢ na kolejng strone za pomoca przycisku ,,Dalej” na ktorej wybieramy rodzaj matury.
Po wprowadzeniu wszystkich niezbednych danych mozna klikna¢ przycisk ,,Koniec”.

Jezeli nie uzupehito sie ktorego$ z wymaganych pél system zwroci na to uwage w specjalnym
komunikacie. Wéwczas mozna przejs¢ do danej sekcji klikajac ,,Wstecz” i uzupemic¢ brakujace
dane.

5. Wybor kierunku studiowania

Po poprawnym zakonczeniu Kroku 1 system automatycznie przekieruje nas do Kroku 2 — czyli
wyboru kierunkow studiowania. Aby rozpocza¢ proces zapisu na konkretny kierunek studiow
klikamy ,,Dodaj kierunek”.

System przenosi nas do tabeli w ktorej do wyboru sq wszystkie kierunki w ramach danej rekrutacji.
W tabeli po lewej stronie klikamy ,,Zapisz” w linii kierunku ktory nas interesuje.

Po kliknieciu system przenosi nas do formularza w ktérym pojawiq sie pola dotyczace:

a) Dotychczasowego wyksztatcenia, czyli informacji odnosnie matury i ukoniczonej szkoty sredniej.
Wszystkie pola zawarte na tej stronie sa obowigzkowe do uzupehienia.

b) Dane dodatkowe dotyczace niepelnosprawnosci, stopnia znajomosci jezyka angielskiego
i sposobu optacania czesnego. Znajduja sie tu rowniez pytania o to w jaki sposob student uzyskiwat
informacje o ATINS. Wymagane pola zostaly oznaczone gwiazdka.

Po uzupehieniu ostatniej sekcji klikamy ,,Koniec”.

Jezeli nie uzupehilo sie ktérego§ wymaganego pola system zwroci na to uwage w specjalnym
komunikacie. Wéwczas mozna przejs¢ do danej sekcji klikajac ,,Wstecz” i uzupehi¢ brakujace
dane.

W celu zakonczenia procesu rekrutacji, po prawej stronie klikamy w zaktadke ,,Zakoncz”.

System otworzy okienko gdzie ponownie klikamy ,Zakoncz” i potwierdzamy te operacje.
Woweczas Proces rekrutacji mamy za soba.

6. Wydruk dokumentow i skompletowanie zalacznikow

W menu ,Wydruki rekrutacyjne” s dostepne dokumenty do wydrukowania i odestania
w oryginatach do Dziekanatu ATINS. W kwestionariuszu sa wyszczegolnione wszystkie zataczniki
do niego, ktore nalezy przestac.

7. Pozostale informacje

Na samym koncu proponujemy zmieni¢ hasto do konta.

Po otrzymaniu przez Dziekanat ATINS kompletu dokumentow zmieni sie Panstwa status z ,,rekrut”
na ,,shuchacz” i wéwczas bedzie mozna sie zalogowa¢ za pomoca menu Logowanie — Studenci

na stronie gtownej Wirtualnego Dziekanatu.

W przypadku dodatkowych pytan zwigzanych z procesem rekrutacji prosimy o kontakt
z Dziekanatem ATINS:

e-mail: dziekanat@atins.pl tel: 71 799-19-37 wew. 22, 23 tel: 507-009-188



